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コスモシステム株式会社 



「ME管理システム」の構築にあたりましては、「貸出・返却・点検業
務の効率化」、「各種情報の登録・検索」、「データの有効活用」
を目的として、下記のポイントに重点をおいてご説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取扱説明書の登録及び検索表示
について説明します。 

点検・修理処理の機能につ
いて説明します。 

貸出・返却処理の機能につい
て説明します。 

 

 

 

 業務日誌の機能につて説明しま
す。 

貸出・返却処理 点検・修理処理 取扱説明書の
検索 

業務日誌処理 
 

 

 

 帳票出力処理、データ抽出処理
の機能について説明します。 

データの活用 



貸出・返却処理 
■機器の病棟への貸出及び病棟からの返却 
  管理部門（MEセンター）から機器の貸出は、バーコード（機器、病棟バーコード）を読む事で 

  簡単に処理できます。又、返却については機器バーコードの読み取りのみで処理されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

貸出：部署のバーコードを読みます。 
返却：部署が自動的に表示されます。 

機器のバーコードを読みます。 



点検・修理処理① 
■機器の点検処理 
  管理部門（MEセンター）で機器の修理情報が入力でき、この情報は累積データとして保存でき
ます。保存した情報は過去に遡って閲覧及び故障傾向（データ抽出）の把握もできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

点検区分（通常、定期）の選択ができ
ます。区分を変えることで点検項目が
違ってきます。 

点検を行った場合、
チェック欄をクリッ
クします。 

点検者の入力
ができます。 

「点検情報検索」画面が表示され、
指定された機器の点検情報が表
示されます。 

定期点検の場合、数値
の入力もできます。 



点検・修理処理② 
■機器のメーカ修理処理 
  メーカ修理後の修理内容の入力及び報告書のスキャンができます。この情報は累積データとし
て保存できます。保存した情報は過去に遡って閲覧できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

報告書の取込（ス
キャン）ができます。 

「修理情報検索」画面が表示され、
指定された機器の点検情報が表
示されます。 

修理・作業内容、
部品名１～３、
修理メーカ、作
業者名、代替器
有無、代替内容
等の入力ができ
ます。 



取扱説明書の検索① 
■機器写真、取扱説明書の登録 
  機器写真、取扱説明書の情報（画像）を電子媒体（PDF、JPG等）及びスキャナ（紙ベース）で 

  取り込み該当フォルダに登録できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

画像取込は、24種類まで登録
できます。１種類のページ数の
制限は登録場所の記憶容量に
依存します。 

画像種類（機器写真、
取扱説明書など）の
選択ができます。 

画像取込欄には、読み込んだ画像
がセットされ、クリックする事で拡大
表示されます。 



取扱説明書の検索② 
■機器写真、取扱説明書の検索表示 
  登録された機器写真、取扱説明書の情報（画像）が検索表示できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

該当欄を選択することで
画像が表示されます。 

クリックする事でさらに拡大
表示されます。表示の倍率
指定も可能です。 



業務日誌 
■勤務者の作業時間及び作業報告の入力ができます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

項目ごとの作業数を入力し
ます。 

勤務者名、開始時刻、終了
時刻を入力します。 

項目の追加ができます。 

コメント: 
コメントを入力します。 

印刷確認画面で確認後、業務
日誌を印刷します。 



データの活用① 
■入力されたデータについて各種帳票として印刷できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

該当欄を選択することで
画像が表示されます。 

印刷したい帳票名欄のＹを
選択します。 機器コードを選択します。 

貸出日を入力します。 

選択した帳票をプレ
ビュー表示します。 

選択した帳票を印刷しま
す。 



データの活用② 
■入力されたデータについてデータ抽出ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

抽出データを指定の
ファイルに作成します。 

定義ファイルの登
録をします。 

抽出対象項目を選択し、抽
出項目欄に移動させます。 

定義ファイルの読
込をします。 



 【参考】 運用フロー 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

材料部 

  

外来・病棟 

貸出処理 

  

  

  

  

返却処理 

各種帳票 

各種情報検索 
取説表示 

点検処理 
修理処理 
報告書取込 

各種情報検索 
取説登録 

貸出依頼処理 

【保管場所】 



 【参考】 機能一覧 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

      

貸出依頼    
管理部門に対しＭＥ機器の貸出依頼ができます。  

修理依頼    
管理部門に対しＭＥ機器の修理依頼ができます。  

情報検索    
依頼情報、貸出状況検索が各部署ごとにできます。 

取説表示    
機器の画像、取扱説明書等の検索表示ができま
す。  

貸出返却    
管理部門で各部署への機器の貸出・返却ができま
す。 

点 検     
機器の通常・定期点検情報が登録できます。 

修 理     
機器メーカへの修理依頼とその報告書情報が登録
できます。 

廃 棄     
機器を廃棄した場合にこの処理で登録します。 

取説登録    
機器の画像、取扱説明書等の登録ができます。 

業務日誌   
業務日誌の作成及び１ヶ月の業務実績として印刷
できます。 

各種統計    
機器ごとの貸出、修理実績等の各種統計資料が
印刷できます。 

データ抽出   
機器ごとの貸出・点検・修理等のデータを外部出力
できます。 

マスタ登録   
各種マスタの登録・変更・削除ができます。 

点検（ＰＤＡ利用）   ※オプション 
ＰＤＡを利用し機器の通常・定期点検情報が登録で
きます。 

在庫調べ（ＰＤＡ利用）  ※オプション  
ＰＤＡを利用し機器の在庫状況が登録できます。 

  ＭＥ機器管理システムには、以下のような機能があります。 


